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Comune di San Pietro Vernotico
Provincia di Brindisi

Area 4 – Urbanistica

Servizio Cimiteriale
CAPITOLATO SPECIALE D’APPALTO
Procedura aperta  art.3 comma 37, art.53 comma 2 lett. a)  ed art.55 comma 5, del D.Lgs 163/2006, con il criterio di aggiudicazione del massimo ribasso sul prezzo posto a base di gara ai sensi dall’art. 82 D.Lgs 163/2006  - Servizio di custodia e gestione del Cimitero comunale per l'anno 2016.

CIG. 6594650D53
                                                                                                                   arch. Cosimo Delle Donne
ART. 1 - OGGETTO DELL’APPALTO 
L’appalto ha per oggetto il servizio di sorveglianza e corretta conduzione dei Cimiteri. 
Alla ditta appaltatrice sono altresì affidati il costante mantenimento in buono stato del Cimitero, la pulizia, l’ordine e il decoro dei luoghi e degli spazi comuni con esclusione delle tombe private. 

La ditta dovrà pertanto provvedere a tutto quanto necessario allo scopo sopra evidenziato, con particolare riferimento alle operazioni di seguito elencate: 

1. Portineria del Cimitero;
2. Esecuzione delle operazioni cimiteriali;
3. Interventi di manutenzione;
4. Pulizia, cura del verde e dell’arredo;
5. Servizio Lampade Votive; 
6. Acquisto materiale di consumo.
L'appalto è regolato dal presente Capitolato Speciale d’Appalto, dal Regolamento Nazionale di Polizia Mortuaria (D.P.R. n°285/90), dal Codice Civile, dal D.Lgs. n°81/08, dal Regolamento Comunale di Polizia Mortuaria e dal Regolamento locale d’igiene e dalle disposizioni legislative vigenti in materia. 

L’appaltatore è obbligato all’osservanza di tutte le disposizioni di legge e di regolamento che nello svolgimento del servizio appaltato, siano applicabili alle attività, prestazioni, lavori posti in essere e materiali utilizzati per attuare il servizio stesso. 

Tutte le leggi e normative citate si intendono comprensive delle successive modifiche ed integrazioni, anche se intervenute durante o dopo il periodo di appalto.
ART. 2 - DESCRIZIONE SOMMARIA DEGLI INTERVENTI
a) PORTINERIA DEL CIMITERO
La ditta provvederà all’apertura, alla chiusura e la custodia del Cimitero Comunale il cui orario ordinario è il seguente : 

· Orario Estivo - dal lunedi alla domenica :
Mattino dalle  ore 08,00 alle ore 12,00;
Pomeriggio dalle ore 17,00 alle ore 19,00

· Orario Invernale - dal lunedi alla domenica :

Mattino dalle  ore 08,00 alle ore 12,00;

Pomeriggio dalle ore 15,00 alle ore 17,00
Il Comune per soddisfare esigenze non prevedibili, si riserva la facoltà di modificare gli orari di apertura e chiusura del Cimitero. 

La ditta dovrà assicurare dietro richiesta dell’Amministrazione Comunale, l’apertura, la chiusura e la sorveglianza del Cimitero anche al di fuori degli orari sopra indicati qualora si verificassero particolari necessità, soprattutto di carattere sanitario.
Ditta è tenuta a garantire il servizio di apertura, chiusura e sorveglianza con proprio personale . Il personale addetto alla custodia dovrà essere in grado di fornire informazioni esaurienti sul servizio e dovrà essere in grado di recepire le richieste, anche telefoniche, degli utenti ed indirizzarle al personale dell'Amministrazione Comunale preposta ad effettuare la segnalazione ai propri superiori o al competente Ufficio Comunale.

Connessa all'attività di custodia è la vigilanza affinché non si commettano guasti, furti, disordini ed atti indecorosi all’interno del Cimitero e nelle sue attinenze e affinché le persone entrate nel Cimitero si conformino alle prescrizioni regolamentari. 
b) OPERAZIONI CIMITERIALI
Rientrano tra le operazioni cimiteriali il servizio di necroforo, tumulazione ed estumulazione, inumazione ed esumazione compreso lo scavo, la sistemazione terreno, traslazione, spacchettamento sarcofaghi ed imbustamento del rifiuto, il tutto da effettuarsi nel rigoroso rispetto delle prescrizioni contenute nel vigente Regolamento Comunale di Polizia Mortuaria nonché del D.P.R. n°285/90 e disposizioni igienico/sanitarie. 

Per le attività di cui sopra l'Appaltatore dovrà utilizzare le proprie attrezzature e mezzi o noleggiate da terzi. 
c) INTERVENTI MANUTENZIONE
Le manutenzioni comprendono, le sistemazione delle lapidi a termine di qualsiasi operazione cimiteriale, ripristino situazioni di degrado dei loculi, manutenzione e messa in sicurezza di tutte le scale fisse e mobili presenti all'interno del cimitero, piccola manutenzione su impianti idrici, elettrici e fognanti dell'importo max per singolo intervento non superiore ad € 250,00, manutenzione ordinaria degli spazi comuni:
d) PULIZIA, CURA DEL VERDE E DELL'ARREDO
In questo servizio rientrano le seguenti operazioni: 
1. Spazzamento e riassetto dei vialetti, nonché la saltuaria pulizia delle bocchette sifonate di scarico della rete fognante interna da eventuali foglie e ghiaietto;

2. Manutenzione dei tappeti erbosi esistenti all’interno, comprendente la falciatura in tempi opportuni in tale da mantenere i tappeti erbosi in uno stato decoroso confacente all’ambiente;

3. Diserbo delle erbe infestanti;
3. Manutenzione delle siepi  e delle alberature;

4. Conferimento dei rifiuti rivenienti dalle operazioni cimiteriali e/o presenti nei cassonetti giustapposti  all'interno del cimitero, ai sensi del Regolamento Comunale per la Gestione dei Rifiuti Cimiteriali approvato con deliberazione di C.C. n.28 del 28/11/2014.
5. Pulizia dei locali adibiti ad uffici comunali, della chiesetta, dei bagni, della sala autoptica, sala mortuaria e n.2 vani deposito.
e) SERVIZIO LAMPADE VOTIVE
Sostituzione delle lampade votive compresa la fornitura delle lampadine, filo elettrico,  innesti e quanto altro occorrente per dare il lavoro  finito a regola d'arte.
f) ACQUISTO MATERIALE DI CONSUMO

Per materiale di consumo è da intendersi: detersivi, detergenti, disinfettanti, carta igienica, sapone, cementi, malte e tufi.

ART. 3 - PERSONALE 
La Ditta si impegna a rendere le prestazioni di cui all'art.2 con un numero adeguato di addetti.
Il personale addetto ai servizi di questo Capitolato dovrà essere capace e fisicamente valido e dovrà sempre indossare un abbigliamento che lo renda riconoscibile dalla cittadinanza. 

Esso dovrà mantenere in servizio un contegno irreprensibile e dovrà uniformarsi alle disposizioni dell’Amministrazione Comunale. 

Si precisa al riguardo che: 

a) la mancata osservanza degli obblighi economici, previdenziali, etc. nei confronti del personale costituirà motivo di rescissione del Contratto; 

b) nè la ditta appaltatrice, nè il personale dipendente potrà fare richiesta di denaro ai congiunti dei defunti per qualsiasi motivo. 

La ditta appaltatrice nell’affidare i compiti ai propri dipendenti dovrà tener conto di quanto indicato dal D.Lgs n. 81/08 (idoneità alla mansione), far osservare dai suoi operai le Leggi, i Regolamenti e le prescrizioni indicate dal Responsabile dei Servizi Cimiteriali, nonché di tenere un comportamento consono alle mansioni e alle circostanze. 

Tra gli addetti è necessaria la presenza di:

a) n.1 Addetto Cat. A - Custode a 36 ore settimanali;

b) n.1 Addetto Cat. A - Necroforo da min. 12 ore a max 18 ore settimanali;

c) n.1 Addetto Cat. A - Manovale da min. 12 ore a max 18 ore settimanali.
Tutte le opere oggetto del presente appalto dovranno essere eseguite a regola d’arte e in perfetta conformità alle istruzioni impartite dall'Amministrazione Comunale. 

Per quanto sopra la ditta all’inizio del servizio e durante il corso dei lavori, dovrà produrre l’elenco nominativo del personale alle sue dipendenze e dimostrarne la regolare assunzione ed il rispetto delle normative retributive e contributive e comunicare ogni variazione di personale che dovesse verificarsi durante l’esecuzione dell’appalto. 
 ART. 4 - RICOLLOCAMENTO DEI LAVORATORI 
La ditta appaltatrice deve garantire il ricollocamento dei lavoratori addetti al Cimitero Urbano che risultano alle dipendenze del precedente appaltatore , e garantire per tutta la durata dell’appalto la prosecuzione del rapporto di lavoro con il personale ricollocato.
ART. 5 - AMMONTARE DELL’APPALTO 
L’importo a base d’asta dell’appalto in oggetto ammonta a € 74.280,00 oltre  ad € 3.600,00 per oneri per la sicurezza rivenienti dal DUVRI e non soggetti a ribasso ed oltre ad  IVA come per legge, per l’intera durata contrattuale . Con tale corrispettivo, o il minor importo che risulterà dalla gara, l’Appaltatore si intende compensato di qualsiasi suo avere o pretesa per l’appalto in parola senza alcun diritto a nuovi o maggiori compensi. 
ART. 6 - DURATA DEL CONTRATTO 
Il presente appalto ha la durata di 1 anno a decorrere dalla data di consegna del servizio. 

La consegna del servizio alla Ditta deve avvenire entro 30 giorni dalla stipula del Contratto. 

È in facoltà dell’Amministrazione consegnare il servizio alla Ditta, sotto riserva di legge, dopo l’espletamento della gara e dei relativi adempimenti di legge ancor prima della stipula del Contratto. 

Nell’ora e nel giorno stabilito per la consegna del servizio, la Ditta invierà sul posto un incaricato munito dei necessari poteri per ricevere in consegna il servizio. 

Nel verbale di consegna, l’incaricato della Ditta deve dichiarare di aver preso visione della consistenza del servizio e di essere perfettamente edotto sullo stesso. 

Se l’Appaltatore, previa comunicazione raccomandata A/R da parte dell’Ufficio competente in cui verrà espressamente indicato il giorno e il luogo in cui presentarsi per ricevere la consegna, non si presenterà il giorno stabilito a ricevere la medesima, il Comune avrà diritto di non stipulare il Contratto disponendo altresì l’incameramento della cauzione salva e riservata l’azione per eventuali ulteriori e maggiori danni. 

Al fine di assicurare la continuità del servizio, l’appaltatore sarà tenuto all’espletamento dei servizi agli stessi patti e condizioni anche dopo la scadenza contrattuale, e fino a quando il Committente non abbia individuato un nuovo appaltatore e provveduto alla consegna del servizio comunque fino a un massimo di 3 mesi. 

La proroga verrà in ogni caso formalizzata con atto amministrativo dell’Amministrazione concedente. 
ART. 7 – MODALITÀ DI AGGIUDICAZIONE 
L’aggiudicazione sarà effettuata con il criterio del prezzo più basso, determinato mediante ribasso sull’importo posto a base di gara, ai sensi degli artt. 81 e 82 del D.Lgs. 12 aprile 2006, n. 163 e con le modalità procedurali previste dagli artt.86 e e seguenti. 

Non sono ammesse offerte in aumento. 

Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida. 

In caso di offerte uguali si procederà per sorteggio. 

Le offerte presentate dalle imprese concorrenti verranno sottoposte all’esame di una Commissione appositamente costituita.
ART. 8 - DIVIETO DI SUBAPPALTO 
E’ assolutamente vietato, sotto pena di immediata risoluzione del Contratto per colpa dell’Impresa, e del risarcimento di ogni danno e spesa all’Amministrazione Comunale, il subappalto, anche parziale del lavoro oggetto del presente appalto. 
ART.9 - OBBLIGHI E RESPONSABILITA’ DELL’AGGIUDICATARIO 
L'appaltatore sotto la sua esclusiva responsabilità, deve ottemperare alle disposizioni legislative vigenti come pure osservare tutti i regolamenti, le norme e le prescrizioni delle competenti Autorità in materia di contratti di lavoro, di sicurezza ed igiene del lavoro, in particolare il D.Lgs. n.81/2008, nonché adottare tutti i procedimenti e le cautele atti a garantire l’incolumità delle persone addette e dei terzi. 

L’appaltore dovrà pertanto redigere il Piano Operativo di Sicurezza (P.O.S.) ai sensi del D.Lgs n.81/08 e s.m.i. 

L’appaltatore è obbligato ad applicare nei confronti del personale dipendente condizioni normative e retributive non inferiori a quelle risultanti dai contratti collettivi di lavoro applicabili ai sensi dell’art. 2070 del c.c. e vigenti nel periodo di tempo e nella località in cui si svolge il servizio nonché ad adempiere regolarmente agli oneri assicurativi, assistenziali e di qualsiasi specie, in conformità alle leggi, ai regolamenti ed alle norme in vigore. 

La  ove l’Amministrazione lo richieda, deve dimostrare di aver adempiuto alle disposizioni richiamate, restando inteso che la mancata richiesta da parte dell’Amministrazione non esonera in alcun modo l’appaltatore stesso dalle sue responsabilità. 

Qualora l'impresa non risulti in regola con tali obblighi o con il pagamento delle retribuzioni correnti, l’Amministrazione procederà alla sospensione del pagamento del corrispettivo, assegnando un termine di 20 giorni entro il quale procedere alla regolarizzazione. Il mancato adempimento entro il termine predetto costituisce inadempienza contrattuale. L’Amministrazione procederà pertanto alla risoluzione dell’appalto, destinando le somme trattenute al soddisfacimento degli inadempimenti previdenziali e contrattuali e segnalerà la situazione al competente Ispettorato del Lavoro. Per tale sospensione o ritardo di pagamento la ditta affidataria del servizio non potrà opporre eccezioni, né avrà titolo al risarcimento del danno. 
ART. 10 - SUPERVISORE DEL SERVIZIO 
La ditta aggiudicataria dovrà comunicare il nominativo del supervisore del servizio che ha il compito di intervenire, decidere, rispondere direttamente riguardo ad eventuali problemi che dovessero sorgere relativamente all’espletamento del servizio e ne dovrà garantire la reperibilità durante le fasce orarie di espletamento del servizio.
ART.11 - VERIFICA E CONTROLLI IN CORSO DI ESECUZIONE 
Nel corso dell’esecuzione del contratto l’Amministrazione si riserva la facoltà di effettuare verifiche e controlli sul mantenimento da parte dell’a cooperativa dei requisiti certificati e/o dichiarati dalla stessa ai fini della stipula del contratto. 
ART.12 - DANNI A PERSONE O COSE 
1. L’Amministrazione non è responsabile dei danni, eventualmente causati ai dipendenti ed alle attrezzature dell’impresa aggiudicataria, che possono derivare da comportamenti di terzi estranei all’organico dell’Amministrazione. 

2. La ditta è direttamente responsabile dei danni derivanti da cause a lei imputabili di qualunque natura che risultino arrecati dal proprio personale a persone o a cose, tanto dell’Amministrazione che di terzi, in dipendenza di omissioni o negligenze nell’esecuzione della prestazione. 

3. A tal fine l'impresa risultata aggiudicataria, prima della sottoscrizione del contratto, dovrà essere in possesso di un’adeguata polizza assicurativa: 

a) per i danni comunque derivanti all’amministrazione causati dal proprio personale, con massimale non inferiore a € 1.000.000,00; 
b) per la responsabilità civile verso terzi, con massimale di € 1.000.000,00. 

4. La ditta in ogni caso dovrà provvedere senza indugio a proprie spese alla riparazione e/o sostituzione delle parti o degli oggetti danneggiati. 

Copia della polizza dovrà essere fornita all’Ente all’atto di stipula del contratto. 
ART. 13 - ACCERTAMENTO DANNI 
1. L’accertamento dei danni sarà effettuato dal responsabile del contratto alla presenza del supervisore del servizio 

2. A tale scopo il responsabile del contratto comunicherà con sufficiente anticipo all’impresa il giorno e l’ora in cui si valuterà lo stato dei danni in modo da consentire alla stessa di intervenire 

3. Qualora la ditta non manifesti la volontà di partecipare all’accertamento in oggetto il responsabile del contratto procederà autonomamente alla presenza di due testimoni. 

4. Tale constatazione costituirà titolo sufficiente al fine del risarcimento dei danni che dovrà essere corrisposto dall’impresa. 
ART. 14 – PENALITÀ 
Nel caso in cui, per qualsiasi motivo imputabile alla ditta, il servizio non venga espletato anche per un solo giorno o non sia conforme a quanto previsto dal Capitolato Speciale l’Amministrazione procederà alla contestazione scritta a mezzo raccomandata delle inadempienze riscontrate. 

La ditta entro tre giorni lavorativi dal ricevimento della raccomandata potrà presentare le proprie controdeduzioni. 

Qualora l’Amministrazione ritenga di non accogliere le giustificazioni addotte lo comunicherà alla ditta e applicherà una penale pari ad un massimo di € 300,00= in caso di mancato espletamento del servizio e pari ad un massimo di € 200,00=in caso di espletamento del servizio non conforme, fatta salva in questi casi la facoltà da parte dell’Amministrazione di far svolgere il servizio ad altra impresa in danno dell’Appaltatore. 

In caso di recidiva o di inadempienze più gravi il Comune si riserva la facoltà di adottare più severe misure da determinarsi di volta in volta. 

Le penalità a carico della ditta saranno prelevate dalle competenze ad essa dovute operando detrazioni sulle fatture mensili emesse dall’impresa 
ART. 15 - INADEMPIMENTO E RISOLUZIONE DEL CONTRATTO 
Nel caso di mancato o non conforme adempimento del servizio l’Amministrazione intimerà per iscritto all’impresa di adempiere entro un congruo termine. Qualora l’impresa non adempia nei termini indicati, l’Amministrazione potrà procedere alla risoluzione del contratto incamerando la cauzione e salvo l’ulteriore risarcimento del danno. 
ART. 16 - RECESSO 
L’Amministrazione si riserva la facoltà, in caso di sopravvenute esigenze di interesse pubblico, di recedere in ogni momento dal presente contratto con preavviso di almeno un mese. 
ART. 17 - SCIOPERI 
Qualora nel corso del contratto si verifichino scioperi o cause di forza maggiore che impediscano l’espletamento del servizio, l’Amministrazione provvederà al computo delle somme corrispondenti al servizio non svolto da detrarre dalle relative fatture.

La ditta aggiudicataria è tenuta a dare preventiva e tempestiva comunicazione all’Amministrazione nonché a garantire un servizio di emergenza. 
ART. 18 - AUMENTO O DIMINUZIONE DELL’ENTITA’ DEL SERVIZIO 

             (art. 132 - D.Lgs. n.163/06)
L’ Amministrazione si riserva la facoltà di modificare il servizio qualora per sopravvenute esigenze, si verifichi la necessità di:

a) Estendere il servizio;

b) Diminuire il servizio.
Tali eventuali modifiche non costituiscono motivo per l’appaltatore per risolvere anticipatamente il contratto. Tutte le variazioni dovranno essere preventivamente autorizzate informa scritta dal responsabile del servizio. Nel caso si verifichi un aumento, l’onere relativo da corrispondere alla ditta sarà pari al prezzo ritenuto congruo dall’ufficio comunale preposto, mentre nel caso si verifichi una diminuzione, sarà decurtato il corrispondente onere previsto dal contratto di affidamento.

ART. 19 - PAGAMENTI 
Il corrispettivo dovrà essere suddiviso in fatture mensili .Si avverte che, ai sensi del 2° comma dell’art. 4 del D.lgs. n.231/2002 il pagamento del corrispettivo della fornitura dei beni e servizi verrà effettuato entro il termine di 60 (sessanta) giorni lavorativi dalla data di ricezione della relativa fattura 
ART. 20 – CAUZIONE 
1. A garanzia dell’esatta osservanza degli obblighi contrattuali, prima della stipula del contratto, le cui spese sono a totale carico della ditta aggiudicataria, dovrà costituirsi da parte della stessa una garanzia definitiva secondo le modalità e gli importi di cui all’art. 113 del D.Lgs 12.4.2006, n. 163. La garanzia deve prevedere espressamente la rinuncia alla preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’art.1957 comma 2 del codice civile, nonché l’operatività della garanzia medesima entro 15 gg, a semplice richiesta scritta dell’Amministrazione. 

2. Detto deposito potrà essere costituito da fidejussione bancaria o polizza fidejussoria assicurativa rilasciata da compagnie di assicurazioni e ciò autorizzate. 

3. Tale garanzia definitiva dovrà restare vincolata per tutta la durata del contratto e sarà svincolata e restituita alla ditta soltanto dopo la conclusione del rapporto contrattuale, dopo che sarà stato accertato il regolare soddisfacimento degli obblighi contrattuali da parte del Servizio che ha usufruito dell’appalto. 

4. Resta salvo per il Comune l’espletamento di ogni altra azione nel caso in cui la cauzione risultasse insufficiente 
ART. 21 - FORO COMPETENTE 
Per qualsiasi controversia inerente il contratto ove l’Amministrazione fosse attore o convenuto, resta inteso, tra le parti la competenza del Foro di Brindisi.
ART. 22 - NORME DI RINVIO 
Per quanto non espressamente previsto nel presente capitolato si rinvia a quanto disposto dalle norme vigenti in materia.
Art. 23  -  RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 10 del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i. viene individuato quale responsabile unico del procedimento arch. Cosimo DELLE DONNE.
                                                                                                                   arch. Cosimo Delle Donne

